UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
TRUONG CAO PANG Y TE HA NOI
Dia chi: $6 35 Poan Thi Piém — Phuong O Chg Dira - Ha Noi
Dién thoai: 024. 37326303 Email:lienhe@yhn.edu.vn
Fax: (84) 024. 37322556 Website: www.yhn.edu.vn

QUY TRINH

TO CHUC HQC LAI HQOC CAI THIEN
MON HOC/MO PUN

Mai hoa: QT.42
Ban hanh 1an: 02

Hiéu luc tir ngay: A.04. ‘LD.&b'

NGUOI SOAN THAO | PHO HIEU TRUONG

Nguyén Thi Hién Nguyén Thanh Phong Pham Van Tan




1. Muc dich
Quy trinh dugc xdy dung nhdm mb ta cac bude thuc hién ciing nhu thé hién 16
chirc ning, nhiém vu ctia cac don vi lién quan trong qua trinh td churc hoc lai, hoc cai
thién.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay ap dung cho viéc t6 chirc hoc lai cho HSSV hé do tao chinh quy
ctia Nha truong.
3. Tai liéu thal,n khao
- Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua B Lao dong — Thuong
binh va X hdi quy dinh v& viéc t§ chirc dao tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao dang theo
nién ché hoic theo phuong thirc tich Iy mé — dun hodc tin chi;
- Céc vén ban quy pham phép luat hién hanh c6 li€én quan

4. Dinh nghia va twr viét tit

4.1. Dinh nghia: Khong co
4.2. Tir viét tit:

Tir viét tit Néi dung

bT : Pao tao

MH/MD : M6n hoc/Mé6 dun

BM : Biéu mau

HSSV : Hoc sinh, sinh vién
TKMH/MD : Téng két mén hoc/mé dun
DS : Danh sach
KT&PBCLGD : KT&DBCLGD giao duc
TCKT : Tai chinh ké todn

HL, HCT : Hoc lai, hoc cai thién

5. No¢i dung

5.1. Luu dé (Xem trang 3)
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6. Cac biéu mau/ hwéng din kém theo

STT Tén biéu miu/ hwéng din/tai li¢u Mai héa

1 |Ké& hoach hoc lai/hoc cai thién BM/QT42/PT/01
2 |DPon diang ky hoc lai/hgc cai thién BM/QT42/DT/02
3 |Danh sach hoc lai - hoc cai thién dot BM/QT42/DT/03
4 | Thoi khoa biéu hoc lai - hoc cai thién BM/QT42/DT/04
5  |Ké& hoach thi cta hoc lai, hoc cai thién BM/QT42/DT/05
6 |Béang diém kiém tra va xét tu cach thi BM/QT42/PT/06
7  |Bang diém thi két thac MH/MD BM/QT42/PT/07
8 |Phiéu diém TKMH/MD hoc lai, hoc cai thién BM/QT42/PT/08
0

Don xin phuc khéo bai thi

BM/QT42/DT/09




UBND THANH PHO HA NOI

TRUONG CAO PANG Y TE HA NQI

Sé: /KH-CDYTHN

BM/QT42/DT/01

Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

Ha N¢i, ngay

thang  ndm 20

KE HOACH HQC LAIL HQC CAI THIEN POT ........

NAM HQC

Can cr két qua hoc tap ciia sinh vién cac khod
Nha trudong xay dung ke hoach hoc lai dot ........ndm hoc

1. Thoi gian thwe hién: .
- Tve ngay 01/4/2022 dén ngay 10/4/2022: Sinh vién dang ky hoc lai cdc mon diém F;

ding ky hoc cai thién cac mon dat diém D, D+,

Sinh vién hoc cai thién nhu hoc lai.
Link dang ky: https:/bit.ly/3MK5J9R.

-----

ve e

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- Tir ngay ......... dén ngay .......: : Sinh vién déng tién hoc lai, hoc cai thién tai phong
Tai chinh ké toan (truc tiép tai phong hodc chuyén khoan)

+S6 TK: 127 0000 719 26;

+ Ngan hang TMCP Cong thuong Viét Nam — Vietinbank — CN Thanh Xuén;

+ Cua phéap: Ho va tén, Ngay thang ndm sinh, Lép, HL tén mon.

(Vi du: Nguyen Van A; 04.02.2000; Lop 14A20; HL Chinh tri, Tin hoc)
- Ngay ........: Phong Tai chinh ké toan cap nhat danh sach sinh vién da dong tién hoc
lai chuyén Phong Pao tao.
- Tir ngay ........: Phong Pao tao tb chirc hoc lai, hoc cai thién cho sinh vién cin ¢t vao
s6 lugng sinh vién da dang ky dong tién.
2. Kinh phi hoc lai, hoc cai thién:

5 . S0 tin chi N Lich hoc
STT MON HOC Doi twgng Téng | LT | TH | LS So tién dv kién
1 ooooooooooooooo LN
2 e
* Ghi chu:

- Sinh vién xem két qua hoc tp tai phan tra ctru két qua hoc tap trén website dé biét mon
can hoc lai, hoc cai thién.
- Sinh vién phdi ding ky hoc lai, hoc cdi thi¢n ngay dé dam bao tién do6 hoc tap.
- Sinh vién da dang ky hoc lai, hoc cai thi¢n cdc mon phai dong kinh phi theo ké hoach dung



thoi gian quy dinh. Hét thoi han déng tién, sinh vién s& khong c6 tén trong danh sach 16p hoc.

- Sinh vién khong déng ki hoc cai thién d6i véi mdn hoc chi hoc thyc tap lam sang.

- Cac mon hoc c6 s0 sinh vién dang ky Va nop tién hoc lai, hoc cai thién du diéu kién vé s6
lwgng mé 16p duge b tri hoc 16p riéng. Néu sb lugng ding ky nop tién hoc khéng di diéu kién
vé s6 lwgng mé 16p, nha truong s& b tri lich hoc 16p ghép (hoc ghép vdi céc 16p chinh khoa).

- Néu sinh vién c6 nguyén vong to chire 16p hoc, budi hoc riéng, sinh vién phai ndp tién hoc b,
hoc lai, hoc cai thién theo nguyén tic dam béo kinh phi t6 chirc 16p hoc. (Nha trudng tinh t6i thiéu dé hd
trg sinh vién)

- Sinh vién phai tham gia day @i mon hoc, thuc hién theo noi quy, quy dinh cuia Nha
truong.

- Sinh vién xem thoi khod biéu va danh sach hoc lai, hoc céi thién trén wesite cia truong:
http:/yhn.edu.vn; Myc Thei khéa biéu/ Hoc lai, hoc cai thién.

4. Phan cong thuc hién
4.1. Phong Dao tgo

- Tong hop danh sach sinh vién hoc lai, hoc cai thién cong bé trén website;

- Téng hop danh séach sinh vién da ding ki va ndp tién hoc lai, hoc cai thién;

- X4y dung thoi khoa biéu hoc, 1am cong van thuc tap cho sinh vién (néu c6);

- Téng hop BB xét tu cach thi, lap ké hoach thi hoc lai, hoc cai thién.

- Téng hop ké khai gio giang, coi thi, chAm thi d& 1am hd so thanh toan cho giang
vién;

- Téng hop két qua hoc tap cia sinh vién.

4.2. Phong Cong tdc sinh vién va gido vién chii nhiém

Phong cong tac sinh vién phdi hop véi gido vién chu nhiém dé:

- Thong bao ké hoach hoc lai, hoc cai thién cho sinh vién;

- Huéng dan, don dbc sinh vién dang ky va ndp tién hoc lai, hoc cai thién d& dam bao
tién do hoc tap; theo ddi thuc hién theo thai khéa biéu theo ding ndi quy, quy dinh ctia Nha
truong.

4.3. Khoa, bp mon:

- Phan cong giang vién thyc hién, xay dung ndi dung 6n tap cho sinh vién;

- Giang vién thuc hién giang day, coi thi chim thi theo dung thoi khoa bleu

- Giang vién nop BB xét thi va danh sach sinh vién du diéu kién du thi vé phong Pao
tao khi két thuc mén hoc.

- Giang vién tra diém tong két mon hoc vé phong Pao tao dbi véi cac mén chua co
diém trén h¢ théng QLDT.

4.4 Trung tam tién lam sang

Phan cong can b tham gia phuc vu chuén bj gior hoc thuc hanh (néu co) theo thoi khéa

biéu.
4.5. Phong Qudn tri thiét bi

Phan cong can b tham gia phuc vu gidng day theo thoi khoa biéu.
4.6. Phong KT& DBCLGD — KDCL gido duc

- Giam sat, danh gia viéc thuc hién theo ké hoach;

- Tb chirc coi thi, chdm thi va tra diém thi cho bd mén.

4.8. Phong Tai chinh ké todn:

- Lap du tinh chi phi cho 16p hoc, thu tién hoc lai, cap nhat danh sach sinh vién da déng
tién hoc lai, hoc cai thién;

- Téng hop danh séach sinh vién da ndp tién hoc lai, hoc cai thién chuyén Phong Pao tao

SN

BV 7N



dé trinh Ban Gidm hié¢u. ’
- Thyc hi¢n thanh toan ché d¢ cho céc can bd phong ban va giang vién.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- BGH (dé bdo cdo); PHO HIEU TRUONG
- Phong QLSV, Phong KT&KDPLCGD,

TT tién 1am sang, Phong QTTB;

Cac Khoa;
- Cac GVCN;

Luwu VT, DT.

Nguyén Thanh Phong

P

s e e N~



BM/QT42/PT/02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

PON DANG KY HQC CAI THIEN/HQC LAI

Kinh giri: - Ban Giam hiéu Trudong Cao ding Y té Ha Noi
- Phong Dao tao
- Phong Tai chinh ké toén

Ténemla: ...,
Ngay sinh: .../.../......... LaODE 2 5 s 5 5955 2895 e e
Masinh vién: ........ooovvvviiviiiiiinenn,
SO BN thOGL: «.vvveeeeeee e
Em lam don nay xin dugc dang ky hoc cai thién/hoc lai cdc mon:
Tinh trang
STT Mon h * Ghi chu
on hoe (Ghi Hoc lai hodc Hoc cdi thién) 1

N§i dung khac:

Em xin htra s& thuc hién ndi quy, quy dinh theo ké hoach hoc tdp cua Nha truong
va nop hoc phi day du.
Em xin chan thanh cam on!
Ha N¢i, ngay  thang  ndm 202
Phong TCKT Phong Dao tao Sinh vién
(ky va ghi ro ho tén)

~w

N e
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BM/QT42/DT/03

TRUGONG CAO DANG Y TE HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG DPAO TAO Doc lap - Ty do - Hanh phic
DANH SACH

HQC LAI - HQC CAI THIEN PQT 1 NAM HOC .....

Ma sinh Ho Ngay | Gioi . Moén Tinh Hoc Ghi

11 vién dém Tén sinh Tinh Lop hoc trang phi chu

rF74



‘ ) o BM/QT42/PT/04
TRUONG CAO DPANG Y TEHANOI  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG PAO TAO Péc lap - Ty do - Hanh phuc

THOI KHOA BIEU
HQC LAI - HQC CAI THIEN PQT 1 NAM HOC ........

Giang | Pia | P6i |Tén|Mon Loai | Budi Gidng| Noi

BualNeiy Thiing Nim dwong | diém | twong 16p | hoc | gio | hoc | vién | dung

F/ 2 Wi
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢gi, ngay  thdng ndm 20

PON XIN PHUC KHAO BAI THI

Kinh givi: - Ban giam hi¢u truwong cao ding y té Ha Nji
- Phong KT&DBCLGD giao duc

Ténemla oo, ngay sinh:..................oell

Sinh vién 16p:...ccceeveecrerrecnrnnee. Nganh

Em xin phuc khao mon thi:........ccccvevveeviiviiiiinncnnnn,

Ngay thit..ccccoververrieniiireieeniennnas Gi0 thit....coeneneee, LAN thi.eeeeeres

S6 béo danh:.........ooeveeveeeeerennn, Phong thi.............. Dia diém:.......coovevee. ..

Diém dat AUQC: .....veveeereeeerren, diém; Ngay cong bd didm thi:........overeven..,
Ly do Xin phic KhA0 f.c.cieiiiiiiiiieiecccncse s ess e

Kinh mong Ban giam hiéu, phong KT&DBCLGD gido duc xem xét.

Em xin chan thanh cam on!

Nguwoi lam don

(chit ky, ho tén)




