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QUY TRINH

CAP LAI THE HQC SINH, SINH VIEN

Ma hoéa : QT.45
Ban hanh lan : 02

Higu Iyc tir ngay : 49 103h025

NGUOI SOAN THAO

PHO HIEU TRUONG

Bhws—

Pinh Quéc Khanh

Nguyén Thi Thu Trang




1. Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén yéu cAu ctia HSSV vé viée xin cép lai thé sinh vién, xem
xét va td chirc thuc hién dung theo quy dinh

2. Pham vi ap dung:

- Ap dung cho hoc sinh, sinh vién trong toan Trudng khi bi mat, thit lac, hong thé
sinh vién hogc sinh vién chuyén nganh, chuyén 16p.

- Céc don vi lién quan dén quy trinh nay:

Ban giam hiéu O | Phong Quan tri Doi séng

O | Phong Dao tao O | Phong Gido tai

O | Phong Khéo thi&KDPCL O | Trung tdm Tién Lam sang
Phong Quén ly hoc sinh, sinh vién O | Cac Khoa, BO mon

O | Phong Té chirc Hanh chinh O | Poan thanh nién

Phong Tai chinh Ké toan O | Céac co s& lién két véi truong

3. Pinh nghia va tir viét tat

a. Dinh nghia: (khong c6 dinh nghia)
b. Tir viét tat:

- P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién
- GVCN: Gido vién chu nhiém

- HSSV: Hoc sinh sinh vién

- P.TCKT: Phong Tai chinh - Ké todn
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6.Phu luc/biéu miu dinh kém

STT Mi sb Tén biéu miu
1 | BM/QT45/CTSV/01 | Don xin c4p lai thé HSSV
2 | BM/QT45/CTSV/02 | S theo di, giao nhan Lam lai thé HSSV




BM/QT45/CTSV/01

UBND THANHPHOHANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE HA NOI Djc ldp- Ty do- Hanh phiic

DON XIN CAP LAI THE SINH VIEN

Kinh giri: PHONG CONG TAC SINH VIEN

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Vay em lam don nay dé nghi Phong Cong tac sinh vién cp lai thé sinh vién.
Em xin hita s& bdo quan can than va chip hanh moi chi phi theo quy dinh.
Em xin chan thanh cam on!

XAC NHAN CUA Ha Néi, ngay... ... thdng... ... ndm 20...
PHONG TCKT Sinh vién
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- Tén HSSV viét chir in hoa c6 dau;

- Mang theo CMND/CCCD dé dbi chiéu;

- 1 anh ¢& 3x4 (hodc c& 2x3);

- Nop I¢ phi tai Phong Tai chinh — K¢é toan;

- Nop don da c6 xac nhan dong 1€ phi tai Phong CTSV.



BM/QT45/CTSV/02

SO THEO DOI, GIAO NHAN LAM LAI THE HSSV

TT

Ngay
nhin don

Lop

Tén sinh vién

Ngay
lam thé

Ngay
nhan thé

Ky nhan
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